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	I
	Điều kiện tuyển sinh
	Theo Quy chế tuyển sinh của Bộ Giáo dục và Đào tạo. Đạt điểm sàn thi tuyển sinh đại học theo quy định  của Bộ Giáo dục & Đào tạo.

	II
	Chương trình đào tạo mà cơ sở GD thực hiện
	* K9, K10: Đào tạo theo niên chế ; QUY CHẾ ĐÀO TẠO ĐẠI HỌC VÀ CAO ĐẲNG HỆ CHÍNH QUY(Ban hành kèm theo Quyết định số 25/2006/QĐ-BGDĐT ngày 26 tháng 6 năm 2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo)
* K11: - Đào tạo theo học chế tín chỉ ; QUY CHẾ  Đào tạo cao đẳng hệ chính quy theo học chế tín chỉ của Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật Thương mại(Ban hành kèm theo Quyết định số 263/QĐ-CĐTM ngày 26 tháng 8 năm 2009 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật);  Quy chế 43/BGD&ĐT

- Các chương trình đào tạo cụ thể của từng chuyên ngành ban hành theo Quyết đinh 304/QĐ- CĐTM ngày 22 tháng 9 năm 2009 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật Thương mại (đã đăng trên cuốn “Thông tin đào tạo” – tài liệu cẩm nang của sinh viên)

	III
	Yêu cầu thái độ học tập của người học 
	- Người học phải thực hiện đầy đủ các quy định trong Quy chế 25/2006/QĐ-BGDĐT và Quy chế 263/QĐ-CĐTM về học lý thuyết, thực hành, thực tập nghề nghiệp và làm đồ án, luận văn tốt nghiệp.
 - Có động cơ, thái độ học tập đúng đắn, nghiêm túc; chấp hành đầy mọi quy định cụ thể của từng học phần, cũng như của chương trình đào tạo từng chuyên ngành .

	IV
	Các hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt của người học ở cơ sở giáo dục
	- Đảm bảo chỗ ở nội trú cho 15% sinh viên. 

- Cung cấp nước uống tinh khiếtcho sinh viên hàng ngày.

- Nhà trường có dịnh vụ ăn uống cho HSSV tại khu vực Ký túc xá, dịch vụ giải khát và một số dịch vu, cơ sở vật chất khác đảm bảo phục vụ thuận lợi cho HSSV.

- Tổ chức đi tham quan thực tế một số điểm du lịch.

- Tổ chức các hoạt động ngoại khóa như: thi cắm hoa, thi nấu ăn, hội diễn văn nghệ, thể thao …
- Tổ chức các cuộc gặp gỡ giao lưu, trao đổi kinh nghiệm giữa sinh viên với các thầy cô, các doanh nhân thành đạt.

	V
	Điều kiện cơ sở vật chất của cơ sở giáo dục cam kết phục vụ người học (như phòng học, trang thiết bị, thư viện …)
	- 01 hội trường: diện tích 412 m2,, 350 chỗ ngồi, có  hệ thống trang âm.

- 01 phòng hội thảo 100m2 có hệ thống âm thanh, màn chiếu, projector, ... 
- 48 phòng học được trang bị đầy đủ hệ thống âm thanh và máy chiếu đa năng. 135 máy tính sách tay trang bị cho giảng viên, phục vụ cho giảng dạy.
- 04 phòng thực hành tin học; 280 máy, trong đó 45 máy tính đã được kết nối mạng LAN. Các phòng thực hành có hệ thống màn chiếu, projector. 01 phòng truy cập Internet với 50 máy. 02 phòng LAB đa phương tiện với 70 cabin và 70 bộ luyện âm.

- 01 trung tâm thư viện 5 tầng, trong đó có 1 tầng dành cho thực hành. Có 2 phòng đọc (150 chỗ) và diện tích còn lại dành cho kho chứa sách (khoảng 1.759 đầu sách các loại và 72 loại báo, tạp chí... 

	
	
	01 Trung tâm dịch vụ
	
	01 trung tâm lữ hành liên kết với Công ty lữ hành
	
	

	VI
	Đội ngũ giảng viên và cán bộ quản lý, phương pháp quản lý của cơ sở giáo dục.
	Nhà trường có 1 đội ngũ giảng viên và cán bộ yêu nghề và giàu kinh nghiệm. Tổng số Cán bộ, giảng viên và nhân viên: 246 người, trong đó:

- Giảng viên: 135 người; Giảng viên dự bị: 16 người; Giảng viên kiêm chức: 28 người.

- Trình độ Đào tạo:

Tiến sĩ và nghiên cứu sinh: 09 người; Thạc sĩ: 37 người, đang học cao học 50; Cử nhân: 175 người; Cao đẳng: 02 người; Trình độ khác 29 người.

	VII
	Mục tiêu, kiến thức, kỹ năng, trình độ ngoại ngữ đạt được
	- Nắm vững kiến thức đại cương, kiến thức cơ sở ngành, kiến thức ngành, chuyên ngành và các kiến thức bổ trợ. 

- Đảm bảo kỹ năng thực hành nghề nghiệp và các kỹ năng cần thiết khác cho công việc.

-Biết phương pháp làm việc với các doanh nghiệp, tổ chức sản xuất, kinh doanh.

- Giao tiếp và xử lý được các nghiệp vụ văn phòng bằng tiếng Anh trong môi trường làm việc quốc tế.
	- Nắm vững kiến thức đại cương, kiến thức cơ sở ngành, kiến thức ngành, chuyên ngành và các kiến thức bổ trợ. 

- Đảm bảo kỹ năng thực hành nghề nghiệp và các kỹ năng cần thiết khác cho công việc.

-Biết phương pháp làm việc với các doanh nghiệp, tổ chức sản xuất, kinh doanh.

- Giao tiếp và xử lý được các nghiệp vụ văn phòng bằng tiếng Anh trong môi trường làm việc quốc tế.
	Đào tạo tác nghiệp viên kinh doanh khách sạn - du lịch trình độ Cao đẳng có phẩm chất chính trị, đạo đức nghề nghiệp và sức khoẻ tốt; có kiến thức cơ bản về quản trị kinh doanh và nghiệp vụ kinh doanh khách sạn – du lịch; có kỹ năng thực hành cơ bản để giải quyết những vấn đề thông thường thuộc lĩnh vực kinh doanh khách sạn – du lịch; 
Ngoại ngữ giao tiếp tốt đáp ứng được yêu cầu công việc.
	- Nắm vững kiến thức đại cương, kiến thức cơ sở ngành, kiến thức ngành, chuyên ngành và các kiến thức bổ trợ. 

- Đảm bảo kỹ năng thực hành nghề nghiệp và các kỹ năng cần thiết khác cho công việc.

- Biết phương pháp làm việc với các doanh nghiệp, tổ chức sản xuất, kinh doanh.

- Giao tiếp và xử lý được các nghiệp vụ văn phòng bằng tiếng Anh trong môi trường làm việc quốc tế.
	- Nắm vững kiến thức đại cương, kiến thức cơ sở ngành, kiến thức ngành, chuyên ngành và các kiến thức bổ trợ. 

- Đảm bảo kỹ năng thực hành nghề nghiệp và các kỹ năng cần thiết khác cho công việc.

- Biết phương pháp làm việc với các doanh nghiệp, tổ chức sản xuất, kinh doanh.
- Giao tiếp và xử lý được các nghiệp vụ văn phòng bằng tiếng Anh hoặc Trng trong môi trường làm việc quốc tế

	VIII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp ở các trình độ theo các ngành đào tạo
	Có thể làm việc ở các loại hình doanh nghiệp sản xuất – kinh doanh, các tổ chức kinh tế, tổ chức phi lợi nhuận, cơ quan quản lý nhà nước các cấp. Làm việc tốt ở các bộ phận:

- Bộ phận quản trị chiến lược; chính sách và kế hoạch kinh doanh.

- Bộ phận quản trị dự án kinh doanh.

- Bộ phận tổ chức và quản trị nhân lực.

- Bộ phận quản trị bán hàng.

- Bộ phận quản trị cung ứng hàng hoá và dịch vụ thương mại.

Hoặc có khả năng tự học, chuyển đổi nhanh để làm việc được ở các bộ phận thuộc chức năng, quá trình quản trị kinh doanh khác (marketing, logistic kinh doanh, quản trị tài chính, quản trị chất lượng) ở các doanh nghiệp.


	Có thể làm việc ở các loại hình doanh nghiệp sản xuất – kinh doanh, các tổ chức kinh tế, tổ chức phi lợi nhuận, cơ quan quản lý nhà nước các cấp trong lĩnh vực kinh doanh xuất nhập khẩu. Làm việc tốt ở các bộ phận:

- Bộ phận quản trị chiến lược; chính sách và kế hoạch kinh doanh.

- Bộ phận quản trị dự án kinh doanh.

- Bộ phận tổ chức và quản trị nhân lực.

- Bộ phận quản trị bán hàng.

- Bộ phận quản trị cung ứng hàng hoá và dịch vụ xuất nhập khẩu.

Hoặc có khả năng tự học, chuyển đổi nhanh để làm việc được ở các bộ phận thuộc chức năng, quá trình quản trị kinh doanh khác (marketing, logistic kinh doanh, quản trị tài chính, quản trị chất lượng) ở các doanh nghiệp.
	Sinh viên tốt nghiệp có thể làm việc tại tất cả các loại hình doanh nghiệp hoạt động trong lĩnh vực kinh doanh khách sạn - du lịch. Làm tốt ở các vị trí: trưởng các bộ phận tác nghiệp, trưởng ca, trưởng nhóm, giám sát viên, nhân viên phục vụ ở các bộ phận nghiệp vụ lễ tân, buồng, bàn, bếp, hướng dẫn du lịch, điều hành tour và ở một số bộ phận dịch vụ bổ sung.

Hoặc có khả năng tự học, chuyển đổi nhanh để làm việc được ở các bộ phận khác theo yêu cầu thực tế.    
	Có thể đảm nhận các vị trí tổ chức, quản lý, kinh doanh tại các công ty kinh doanh xăng dầu hoặc các doanh nghiệp họat động ở những lĩnh vực khác thuộc các thành phần kinh tế. 

Hoặc có khả năng tự học, chuyển đổi nhanh để làm việc được ở các bộ phận thuộc chức năng, quá trình quản trị kinh doanh khác (marketing, logistic kinh doanh, quản trị tài chính, quản trị chất lượng) ở các doanh nghiệp.


	Có thể làm việc ở các loại hình doanh nghiệp sản xuất – kinh doanh, các tổ chức kinh tế, tổ chức phi lợi nhuận, cơ quan quản lý nhà nước các cấp.Làm việc tốt ở các bộ phận:

-Bộ phận quản trị chiến lược; chính sách và kế hoạch kinh doanh của doanh nghiệp;

- Bộ phận quản trị phát triển thị trường; khách hàng;

- Bộ phận quản trị phát triển; thử nghiệm và đánh giá sản phẩm; dịch vụ thương mại;

- Bộ phận quản trị hệ thống (kênh và mạng) phân phối;

- Bộ phận quản trị xúc tiến thương mại; đầu tư;

- Bộ phận quản trị bán hàng (bán buôn; bán lẻ; xuất nhập khẩu) và dịch vụ khách hàng;

- Bộ phận quản trị logistics đầu vào và đầu ra của doanh nghiệp;

- Bộ phận quản trị chất lượng; thương hiệu và PR;



	IX
	Khả năng học tập tiếp tục của học sinh
	Học liên thông lên bậc đại học ngành Quản trị kinh doanh.


 Hà Nội, ngày 15 tháng 12 năm 2009
                 HIỆU TRƯỞNG
                        Thạc sỹ. Nguyễn Quang Thư

